特别说明：
1. 如果不准备出国（境），只是想办理出国（境）照证，请填写出国（境）证照申领审批表。
特别提醒：此类情形不能出国（境）。
2.如果不准备出国（境），只是由于个人原因要借用出国（境）照证，请填写出国（境）证照临时借用审批表。
特别提醒：此类情形不能出国（境）。
3.如果准备出国（境），请直接填写出国（境）审批表，不需要填写出国（境）证照申领审批表。
同时，没有出国（境）照证（有效期内）的，还需要填写出国（境）人员备案表和出国（境）证照申办函。

凡持有因私出国（境）证件但未交至学校统一保管者，自证件交回之日起，一年内不予受理因私出国（境）审批。
请按照表格次序和说明依次完成审批，最后将表格交对外交流合作处。
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